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UNIVERSIDAD LABORAL EN LINEA DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNILAB
¢Para quién esta dirigido el programa?

La UNILAB estéa dirigida a las y los servidores publicos que forman parte de la
plantilla laboral del Gobierno de la Ciudad de México, con los siguientes tipos de
contratacion:

e Base con digito sindical
Base sin digito sindical
Estabilidad laboral (némina 8)
Confianza
Meritorio (nébmina 7)

e Personal de estructura
Todos los anteriores deberan estar registrados en el Sistema Unico de Némina
(SUN).

¢Cuales son los documentos que requiero para la inscripcion de la
Universidad Laboral en linea del Gobierno de la CDMX?

Para inscribirse a la UNILAB debera presentar los siguientes documentos en el
Centro de Enlace mas cercano:
e Acta de Nacimiento
6 fotografias tamafio infantil blanco y negro
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
Comprobante de Domicilio (Luz, Agua, Teléfono)
Numero telefonico
Titulo y cédula profesional (en el caso de licenciatura)
Certificado (en el caso de bachillerato)

Copia de la Credencial que lo acredite como trabajador(a) del Gobierno de la
Ciudad de México
e Ultimo recibo de némina

¢Quién es el encargado de recopilar la informacion para el proceso de
inscripcién en la UNILAB?

Los centros de enlace de cada unidad administrativa son los encargados de la
recepcion de documentos e inscripcion, los domicilios de cada centro se enlistan a
continuacion.

¢,Cudl es la oferta académica de la Universidad Laboral en Linea del Gobierno
de la CDMX?

Bachillerato
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Licenciatura;

En Administracion de Empresas.
En Administracion Financiera.
En Contaduria Publica.

En Derecho.

En Derecho y Finanzas.

En Informatica Administrativa.
En Recursos Humanos.

Ingenieria:
En Industrial y de Sistemas.
En Tecnologias Computacionales.

Maestria:
En administracion

En administracion y capital humano

¢,Cudl es son la ubicacion de los Centros de Enlace/ aulas digitales de la
Universidad Laboral en linea del Gobierno de la CDMX?

OPA Cuajimalpa - Guillermo Prieto sn, Cuajimalpa, CDMX

OPA Xochimilco - Calle Gladiolas 161, Barrio San Pedro, CDMX

OPA Milpa Alta - México Sn, Villa Milpa Alta, CDMX

OPA Cuauhtémoc - Aldama S/N, Buenavista, CDMX

OPA lIztapalapa - Lateral Rio Churubusco n°1655 , San José Aculco, CDMX
OPA Venustiano Carranza - Calle Lazaro Pavia S/N, Jardin Balbuena, CDMX
OPA Tlalpan - Av. San Fernando 84, Tlalpan, CDMX

OPA Miguel Hidalgo - Av. Parque Lira #94, Observatorio, CDMX

OPA Coyoacan - Caballo Calco 22, Barrio de la Concepcion, CDMX

OPA lIztacalco - Plaza Benito Juarez (edificio B) Calle Rio Churubusco y Av. T,
CDMX

OPA Azcapotzalco - Mecoaya 111, San Marcos, CDMX
OPA Magdalena Contreras - José Maria Salido 165, Barranca Seca, CDMX
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Secretaria de Desarrollo Econdmico - Avenida Cuauhtémoc 899, Narvarte Poniente,
CDMX

Secretaria de Gobierno - Fernando de Alva Ixtlilxochitl No. 185, Transito, CDMX
Secretaria de Movilidad - Av. Alvaro Obregén 269, Roma Nte., CDMX
Secretaria de Finanzas - Calle Dr. Lavista 144, Doctores, CDMX

Secretaria de Cultura - Av. De la Paz No.26, Chimalistac, CDMX

Secretaria del Medio Ambiente - Av. Afio de Juarez, No. 9700, Col. Quirino
Mendoza, CDMX

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda - Av. Insurgentes Centro 149,
Cuauhtémoc, CDMX

Contraloria General - Av. Tlaxcoaque #8, Centro, CDMX
Sistema de Aguas CDMX - Nezahualcéyotl 109, Centro, CDMX
Instituto de las Mujeres CDMX - José Maria lzazaga 148, Centro, CDMX

¢, Cudl es el procedimiento para solicitar una constancia de estudios o Kardex
de la UNILAB?

Sobre este rubro a continuacion me permito informarle, el procedimiento que se
efectuaran los alumnos inscritos a la UNILAB:

1. Realizar un oficio de peticién de Constancia de Estudios y Kardex, dirigido a la
Directora General de Desarrollo Humano y Profesionalizacién.

2. El oficio debera ser ingresado en las oficinas de la Direccién General antes citada,
ubicada en Fray Servando Teresa de Mier, No. 77, Col. Obrera, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06800, en un horario de 09:00 a 15:00 horas.

3. Después de ingresado el oficio, se le dara contestacion al oficio de peticién en el
trascurso de 5 a 10 dias habiles

4. Se haréa entrega de la Constancia de Estudios y Kardex de la siguiente forma:

e En 2 dias en formato digital y
e En 5 dias habiles en formato fisico, la cual se hara entrega en el Centro de
enlace que le corresponda al estudiante.

Cabe mencionar, que la Constancia de Estudio emitida por esta Direccion General
no podré ser emitida a quien corresponda, puesto que son un documento de interés
escolar.
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¢, Qué datos contiene la constancia de estudios de la UNILAB?

La Constancia de Estudios emitida de un alumno activo, contendra los siguientes
datos:

* Nombre completo

* Carrera en la que se encuentra inscrito

* Numero de matricula

 Cuatrimestre en curso

* Promedio actual (de ser requerido por el solicitante)

¢ Tiene algun costo la constancia de estudios de la UNILAB?
No tiene ningun costo para la o el estudiante.

¢, Cual es el area encargada para brindar informacion sobre la Universidad
Laboral en linea de la CDMX?

Con la finalidad de brindar una asesoria personal y aclarar todas las dudas acerca
de la Universidad Laboral en Linea del Gobierno de la Ciudad de México, esta
Direccion General de Desarrollo Humano y Profesionalizacion le proporcionara
informacion acerca de la documentacion requerida para la inscripcion, oferta
académica, centros de enlace y fecha de inicio de clases de la Universidad Laboral
en Linea del Gobierno de la Ciudad de México en las oficinas de la Subsecretaria
de Administracion y Capital Humano, ubicadas en Fray Servando Teresa de Mier
Numero 77, segundo piso, Colonia Obrera, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06800,
en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, en la oficina que ocupa
esta Direccion.



